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Job Announcement

Die EXTEDO GmbH ist eine mittelständische, weltweit führende Unternehmensgruppe im 
 Bereich standardisierter Softwarelösungen (eRegulatory Affairs) für die Pharma- und Pfl anzen-
schutzindustrie. Basierend auf langjähriger Expertise bieten wir integrierte Standardprodukte 
und spezialisierte Dienstleistungen an, die aktuell in 57 Ländern in der Industrie und bei Be-
hörden Anwendung fi nden. 

Für den Standort Ottobrunn bei München suchen wir eine 
Kaufmännische Leitung (m. / w.)

Als Kaufmännische Leitung sind Sie direkt der Geschäftsführung zugeordnet und leiten ein 
Team von bis zu sechs Mitarbeitern.

Ihre Hauptaufgaben:

   Verantwortung für den Bereich Finance & Corporate Services, der Finance, Personal, 
IT, Einkauf und Auftragsbearbeitung umfasst

   Sicherstellung einer korrekten Buchhaltung
   Mitwirkung bei der Erstellung von Monats- und Jahresabschlüssen  
   Koordination und Ansprechpartner für Steuerberater und Wirtschaftsprüfer
   Liquiditätsmanagement 
   Entwicklung und Implementierung von Controlling-Instrumenten inkl. Kennzahlen
   Tochtermanagement (Intercompany-Verrechnungspreise, Controlling, Ausbau 
 Reporting-Strukturen)

   Harmonisierung und Weiterentwicklung des Angebots- und Vertragswesen sowie der 
 internen Reporting-Strukturen 

   Vertragsmanagement von der Erstellung der Vertragsdokumente über Vertragsverhandlung  
in enger Zusammenarbeit mit den Fachabteilungen bis zum Abschluss

   Prozessverantwortung und kontinuierliche Verbesserung der administrativen Abläufe 
   Koordination und Steuerungsaufgaben innerhalb des Bereichs

6 Gründe, warum Sie sich bei uns bewerben sollten:

   Interessante und herausfordernde Tätigkeit mit hohem Gestaltungsspielraum im 
 Arbeitsbereich

   Leistungsorientierte Bezahlung
   Gutes Arbeitsklima in einem sympathischen, innovativen Team exzellenter Fachexperten
   Flache Hierarchien
   Einsatz modernster Technologien
   Festanstellung in einem sicheren und wachsenden Unternehmen
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Sie bringen mit:

   Abgeschlossene kaufmännische Ausbildung, evtl. BWL-Studium oder Ausbildung 
 Wirtschaftsjurist und mehrjährige Berufserfahrung in vergleichbaren Positionen

   Erfahrung in kleinen und mittelständischen Unternehmen und bei Prozessabläufen
   Kenntinsse in US-GAAP
   Erfahrung mit Kaufrecht, IT-Vertragsrecht, Dienst- / Werkleistungsrecht ist wünschenswert
   Sehr gutes Englisch in Wort und Schrift, verhandlungssicher
   Sehr gute Kenntnisse in den gängigen Microsoft Offi ce Produkten (Word, Excel, Outlook)
   Zahlenverständnis, Führungserfahrung, Teamorientierung
   Ausgeprägte Organisations- und Planungsfähigkeiten, eigenständige Arbeitsweise
   Zuverlässigkeit, Diskretion und Loyalität 

 

Werden auch Sie Teil unseres Erfolges!


